Prefeitura Municipal de Glicério

Pago Municipal ‘Prefeito Issa Assad Issa”

Estado de S&o Paulo
Rua Prefeito Fuad Eid, 320 - fone/fax (18) 3647-9900 — CEP 16270-000
e-mail: secretaria( glicerio.sp.gov.br

LEI N° 1.611, de 27/04/2018.

“Dispoe sobre o Servico de Informagdes ao Cidadao (SIC),
regulamentado pela Lei Federal de Acesso a Informacao n°
12.527/2011, e da outras providéncias.”

ILDO DE SOUZA, Prefeito Municipal de Glicério, Estado de Sio
Paulo, usando de suas atribuicdes:

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e
promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam estabelecidos os procedimentos e as normas a serem adotadas para
garantir o acesso as informagdes da administragido ptblica municipal, previsto no inciso XXXIII
do caput do art. 5°, no inciso II, do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constitui¢do Federal,
em conformidade com disposigdes da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 2° - Os 6rgdos da administragdo direta, as autarquias e as fundag¢des do Poder
Executivo assegurardo as pessoas naturais e juridicas o direito de acesso a informagéo, que sera
efetivado mediante procedimentos objetivos e &geis, de forma transparente, clara e em
linguagem de facil compreensdo, observados os principios da administragdo publica e as
disposicdes desta Lei.

Paragrafo Unico - Ficam subordinadas ao regime desta Lei as entidades privadas
relativamente aos recursos que receberem do Poder Executivo, mediante subvengdes, contrato de
gestdo, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Art. 3° - O acesso a informacéo disciplinado nesta Lei néo se aplica:

I — a documentos sigilosos e de carater pessoal, como ficha cadastral com os dados pessoais do
servidor publico;

II — as informagdes relativas a atividade empresarial de pessoas fisicas ou juridicas de direito
privado, obtidas por outros 6rgéos ou entidades no exercicio de atividade de controle, regulagiio
¢ supervisdo da atividade econdmica, cuja divulgagdo possa representar vantagem competitiva a
outros agentes econdmicos, e

I1 — as hipdteses de sigilo previstas na legislagdo. como fiscal, bancaria, comercial, profissional,
industrial, cientifica e segredo de justica.

Paragrafo Unico — Havendo duvida quanto ao sigilo da informagio em hipéteses
diferentes das exemplificadas nos incisos, o acesso sera permitido apds a concordancia do titular

do érgéo.
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Art. 4° - Fica criado o Servigo de Informagdo ao Cidado — SIC, o qual devera ficar
subordinado a Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas, ¢ funcionara junto ao
Protocolo do Municipio, cuja sede ¢ na Rua Pref. Fuad Eid. 320, Centro, no interior do Pago
Municipal.

§ 1° - Cabe ao Chefe de Servigo de Informagao ao Cidadao — SIC:

| — disponibilizar atendimento presencial ao publico;

I1 — receber, autuar e processar, para respostas, os pedidos de acesso as informagoes;

IIl — orientar o interessado, quanto ao seu pedido, o trdmite, 0 prazo de resposta e sobre as
informagdes disponiveis no site eletrénico www.glicerio.sp.gov.br;

IV - zelar pelo atendimento dos prazos assinalados para apresentacgdo de respostas, €

§ 2° - Para o pleno desempenho de suas atribuigdes, o Servigo de Informagdo ao
Cidaddo — SIC devera manter intercdmbio permanente com O protocolo do Municipio, buscar
informagdes junto aos gestores de sistemas informatizados e bases de dados e atuar de forma
integrada com a Ouvidoria Municipal.

Art. 5°- Qualquer interessado, devidamente identificado, podera ter acesso as
informagdes referentes aos Orgdos e as entidades municipais, preferencialmente, no
site www.glicerio.sp.gov.br e, na impossibilidade de utilizagdo desse meio, apresentar o pedido
no Servigo de Informagéo ao Cidaddo — SIC, conforme Anexos.

§ 1° - O pedido de acesso a informagdo devera conter:

I — nome do requerente;

II — niimero de documento de identificagdo valido:

11 — especificagdo. de forma clara e precisa, da informagdo requerida, e

IV — endereco fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de comunicagdo ou da
resposta requerida.

2° _ Nio serdo atendidos pedidos de acesso a informagéo:
P ¢

I — genéricos;

II — desproporcionais ou desarrazoados, ou

[II — que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagio ou consolidagdo de dados e
informagdes, ou servigo de produgdo ou tratamento de dados, que ndo sejam de competéncia do
6rgdo ou entidade municipal.

§ 3°. Na hipétese do inciso III do § 2° o orgdo ou entidade deverd, caso tenha
conhecimento. indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o requerente

A
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podera realizar a interpretagao, consolidagdo ou tratamento de dados.
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Art. 6° - As informagdes solicitadas serdo prestadas pelo Servigo de Informag&o ao
Cidadio — SIC no prazo de até 15 (quinze) dias uteis.

§ 1°- Nao sendo possivel conceder o acesso imediato na forma disposta no capuf, ©
6rgdo ou entidade que receber o pedido devera em prazo néo superior a 15 (quinze) dias tuteis:

I - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reprodugéo ou obter a
certidao;

I - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa. total ou parcial, do acesso pretendido, ou

11l - comunicar que nio possui a informagdo, indicar, se for do seu conhecimento, 0 0rgéo ou &
entidade que a detém, ou, ainda, remeter o requerimento a esse 0rgdo ou entidade, cientificando
o interessado da remessa de seu pedido de informagao.

§ 2° - O prazo referido no § 1° podera ser prorrogado por mais 05 (cinco) dias uteis,
mediante justificativa expressa, da qual serd cientificado o requerente.

§ 3° - Quando n@o for autorizado o acesso, por s¢ tratar de informag@o reservada ou
sigilosa, o requerente sera informado sobre a possibilidade de recurso, conforme Anexos.

§ 4° - Caso a informagdo solicitada esteja indisponivel ao publico, em formato
impresso, eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serd informado ao
requerente o lugar e a forma pela qual se podera consultar e obter a referida informacio,
desonerando a Administragdio Municipal da obrigagdo de seu fornecimento direto, salvo se o
requerente declarar ndo dispor de meios para realizar, por si mesmo, tais procedimentos.

Art. 7°- A busca e o fornecimento da informagdo sdo gratuitos, ressalvada a
cobranga do valor referente ao custo, dos servicos e dos materiais utilizados, tais como
~ cas qs s
reprodugdo de documentos, midias digitais e postagem.

|
§ 1° - Fica isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais utilizados aquele
cuja situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia,
declarada nos termos da Lei Federal n° 7.115. de 29 de agosto de 1983.

§ 2° - Caso seja requerida justificadamente a concessdo da copia de documento, com
autenticagfo, podera ser designado um servidor para certificar que confere com o original.

Art. 8°- As informagdes de interesse publico serdo disponibilizadas no sitio
eletrdnico www.glicerio.sp.gov.br, as quais serdo atualizadas, rotineiramente, e deverdo atender
entre outros, aos seguintes requisitos:

I — conter formulario para requerimento de acesso 4 informagéo;




PrefeLt:ra Municipal de Glicéno

Municipal ‘Prefeilo Issa Assad issa”

Estado de S&o Paulo
Rua Prefeito Fuad Eid, 320 - fone/fax (18) 3647-9900 — CEP 16270-000
e-mail: secretaria@ glicerio.sp.gov.br

I — conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a informagéo, de forma
objetiVa, transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;

11l — possibilitar a impresséo de relatorios, planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise das
informagoes;

IV — garantir a autenticidade ¢ a integridade das informagdes disponiveis para acesso;

V — manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VI — indicar local que permita ao interessado comunicar-se pessoalmente com o Servigo de
Informacéo ao Cidaddo — SIC, e

VII — adotar medidas necessarias para garantir a acessibilidade de conteudo para pessoas com
deficiéncia, nos termos da legislagdo propria.

Paragrafo Unico - E dever dos orgdos e entidades municipais promoverem
independente de requerimento a divulgagdo em seus sitios na internet de informagdes de
interesse coletivo ou geral por eles produzidas.

Art. 9° - Deverdo ser disponibilizadas no  enderego eletrénico
www.glicerio.sp.gov.br as seguintes informagdes de interesse publico:

[ — estrutura organizacional, competéncias, legislagdo aplicavel, principais cargos € scus
ocupantes, enderego ¢ telefone das unidades. horarios de atendimento ao publico;

Il — programas, projetos, agdes, obras € atividades, com indicagdo da unidade responsavel,
principais metas e resultados e, quando existentes. indicadores de resultado e impacto;

I1I — receita orgamentaria arrecadada;

IV — repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

V - execugdo or¢amentaria e financeira detalhada em nivel de grupo de despesa;

VI — licitacdes realizadas € em andamento, com editais, anexos e resultados, além dos contratos
firmados e notas de empenho emitidas, so6 podendo retira-los apos 06 (seis) meses do término da
vigéncia;

VII — remuneragio e subsidio dos cargos, postos, graduagao, fungdo e emprego publico;

VIII — respostas a perguntas mais frequentes da sociedade, e

IX — contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do artigo 40 da Lei n°
12.527/11, e telefone e correio eletrdnico do Servigo de Informagdes ao Cidaddo — SIC.

Paragrafo Unico - As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de
ferramenta de redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros

sitios governamentais.

Art. 10 - No caso de indeferimento de acesso as informagdes ou as razGes da
negativa do acesso, podera o interessado interpor recurso contra a decisfio, no prazo de 05

2F i

(cinco) dias tteis, a contar da sua ciéncia, conforme Anexos.
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§ 1° - O recurso serd apresentado no Servigo de Informag@o ao Cidaddo — SIC, que o
encaminharé a autoridade que exarou a decisdo impugnada, devendo se manifestar no prazo de
15 (quinze) dias uteis.

§ 2° - Mantida novamente a negativa, 0 TeCUrso sera encaminhado a Comissdo Mista
de Reavaliagdo de Informagdes - CMRL

Art. 11 - Fica criada a Comissio Mista de Reavaliagio de Informagbes com a
seguinte representagao:

I — 02 (dois) representantes da Assessoria Juridica do Municipio;

II - 01 (um) representante da Assessoria de C omunicagao;

I1 — 01 (um) representante da Secretaria Municipal de Administragéo e Finangas;
III — 01 (um) representante da Secretaria Municipal de Governo e Planejamento;

§ 1° - A indicagdo e nomeagdo dos membros da Comissdo Mista de Reavaliagdo de
Informag@o sdo da responsabilidade do Prefeito Municipal, para mandato de dois anos, permitida
a recondugdo.

§ 2° - A Presidéncia da Comisséo Mista de Reavaliagdo de Informagéo sera indicada
pelo Prefeito Municipal dentre os seus membros, com mandato de um ano, podendo ser
reconduzido por mais um ano.

Art. 12 - Cabe a Comissdo Mista de Reavalia¢do de Informagoes:

[ — manter o registro dos titulares de cada 6rgéo e entidade do Poder Executivo Municipal, para
decisdo quanto ao acesso a informagdes e dados sigilosos ou reservados da respectiva area;

11 — requisitar da autoridade que classificar informagao como sigilosa, esclarecimentos ou acesso
ao contetdo, parcial ou integral da informagao;

111 — rever a classificagio de informagdes sigilosas, de oficio ou mediante provocagdo de pessoa
interessada, observando o disposto na legislagdo federal sobre essa classificagdo;

IV — recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos necessarios a
implementagdo desta Lei, €

V — manifestar-se sobre reclamagio apresentada contra omissdo ou recusa de autoridade
municipal, quanto ao acesso as informagoes.

Art. 13 - Ao Presidente da Comissio Mista de Reavaliagdo de Informagdes cabe:
I — presidir os trabalhos da Comiss&o;

II — dirigir, intermediar as discussdes. de forma que todos participem e coordenar os debates
interferindo para esclarecimentos;

[11 — designar o0 membro secretario, para lavratura das atas de reunido; o
7 ) w5
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V — convocar reunides extraordindrias e as respectivas sessoes, €
VI — remeter ao Secretario de Administragdo a ata com as decisdes tomadas pelo colegiado, para
serem encaminhadas ao Prefeito Municipal.

§ 1°. A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdo reunir-se-4 sempre que
convocada pelo presidente.

§ 2° - A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informago atuara junto a Secretaria
Municipal de Administragéo e Finangas.

Art. 14 - N3o podera ser negado acesso as informagdes necessarias a tutela judicial
ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Unico - O requerente devera apresentar razbes que demonstrem a
existéncia de nexo entre as informagdes requeridas e direito que se pretende proteger.

Art. 15 - A Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Finangas desenvolvera
atividades para:

] — promogdo de campanha de abrangéncia municipal de fomento  cultura da transparéncia na
administra¢@o publica e conscientizagdo do direito fundamental de acesso a informagao;

II — treinamento dos agentes publicos e, no que couber, a capacitagdo das entidades privadas sem
fins lucrativos, no que se refere ao desenvolvimento de préticas relacionadas a transparéncia na
administragdo publica;

[1I — monitoramento dos prazos e procedimentos de acesso a informagéo, €

IV — defini¢do do formulario padrdo, disponibilizado em meio fisico e eletrénico, que estara a
disposigdo na Internet e no Servigo de Informagao ao Cidadao — SIC.

Art. 16 - Na aplicagdo desta Lei serdo observadas as questdes sobre classificagdo de
informagdes secretas, sigilosas e reservadas, 0 acesso a informagdes pessoais, a responsabilidade
sobre o acesso e divulgagéo de informagdes ¢ as disposigdes do Decreto Federal n°® 7.724, de 16
de maio de 2012.

Art. 17 - O Poder Executivo podera regulamentar por decreto esta Lei, no que fizer
necessario.

Art. 18 - As despesas decorrentes com a execugdo da presente Lei correrdo por conta
de dotacdes proprias do orgamento, suplementadas se necessario.

Art. 19 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo, ficando expressamente
revogadas as disposi¢des em contrario, em especial as Leis Municipais n°s 1.376, de 22/02/2013

e 1.429, de 13/12/2013. ;
c% ﬁx 6
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Glicério, 27 de abril de 2018.

\ |
MUAT
Iido dg Souza
Prefeitg Munitipal

Publicada no local de costume e arquivada na Secretaria da Prefeitura Municipal de Glicério, na
data supra.

s ‘ \‘ —4-
N ';’_&‘A,\,._cff ol o, PreviVIEN
Patricia Nalon dos Santos
Chefe da Divisdo Administrativa e Convénios
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ANEXOS DA LEI
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Formulario para pedido de acesso a informacao

Pessoa natural

SR A T ORI R AT Nt R b ) 0D A Bl

Dados do requerente - obrigatodrios

Nome:

CPF:

Endereco fisico:

Cidade: Estado:

CEP:

Endereco eletrénico (e-mail):

Dados do requerente — ndo obrigatorios
ATENCAO: Os dados ndo obrigatdrios serdo utilizados apenas de forma agregada e para fins estatisticos.

Telefone (DDD + nimero): ()

()

Endereco eletrénico (e-mail):

Sexo: Masculinol  Feminino [

Data de nascimento: /]

Escolaridade (completa)

O Sem instrugdo formal [J Ensino fundamental [J Ensino Médio
Z Ensino superior [ Pds-graduagdo [0 Mestrado/Doutorado

Ocupacao principal

[0 Empregado - setor privado [ Profis. Liberal/auténomo 0 Empresario/empreendedor
0 Jornalista [] Pesquisador O Servidor publico federal
[0 Estudante O Professor [l Servidor publico estadual

[J Membro de partido politico [ Membro de ONG nacional [ Servidor publico municipal
[J Representante de sindicato [0 Membro de ONG internacional

[ Qutras {1 Nenhuma -
- ;ﬁ/
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: Prefeitura Municipal de Glicério

Especificagiio do pedido de acesso a informagdo BB i IR

Orgao/Entidade Destinatdrio(a) do Pedido:

Forma preferencial de recebimento da resposta:

[ Correspondéncia eletronica (e- [ Correspondéncia fisica (com OBuscar/Consultar
mail) custo) pessoalmente

Especificagdo do pedido:
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Acesso 3

Formulario de Solicitacao de Informacao
Informac¢ao

Pessoa juridica

Dados do requerente - obrigatorios

Raz3o Social: s

CNPJ:

Nome do representante:

Cargo do representante:

Endereco fisico:

Cidade: Estado:

CEP:

Endereco eletronico (e-mail):

Dados do requerente— ndo obrigatdrios i

ATENCAO: Os dados ndo obrigatdrios serdo utilizados apenas de forma agregada e para fins estatisticos.

Telefone (DDD + ndmero):( )

()

Endereco eletrdnico (e-mail):

Tipo de instituicao

[0 Empresa - PME 1 Orgdo publico federal [ Partido politico

[1 Empresa —grande porte 1 Orgdo publico estadual/DF [ Veiculo de comunicacdo

[l Empresa publica/estatal [ Orgdo publico municipal [J Sindicato / Conselho profis.
[J] Escritdrio de advocacia [J Org. Ndo Governamental ] Outros

O Instituicdo de ensino e/ou pesquisa

Area de atuacdo

(1 Comércio e servigos [0 Governo [J Imprensa

U Inddstria (] Juridica/Politica [ Pesquisa académica P 7
[J Extrativismo [] Representacdo de terceiros [ Terceiro Setor 3
0 Agronegdcios U Represent, sociedade civil (0 Outros /4
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Especificagdo do pedido de acesso a informagao

Org3o/Entidade Destinatario(a) do Pedido:

Forma preferencial de recebimento da resposta:

_ Correspondéncia eletronica (e- [ Correspondéncia fisica (com [ Buscar/Consultar
mail) custo) pessoalmente

Descrigdo do pedido:
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Formulario para recurso Acesso a )
Pessoa natural Informacao

Dados do requerente S e )

Nome:

CPF:

Endereco fisico*:

Cidade*: Estado*:

CEP*:

Endereco eletrénico (e-mail)*:

Telefone (DDD + nimero)*: ( )

()

* Informar apenas em caso de mudanca ou imprecisdo dos dados cadastrais informados no pedido de

acesso a informacdo original

Dados do pedido de acesso a informac3o original

Protocolo (NUP)*:

Data do pedido:

Data da resposta:

* informacdo é obrigatéria
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Recurso

Instancia do recurso:

[J 12 instancia — Autoridade . 22 instancia — Autoridade [l 32 instancia—- CGU
superior a que proferiu a decisdo maxima do 6rgao/entidade

Motivo do recurso:

O Auséncia de justificativa legal para classificagdo

[0 Autoridade classificadora ndo informada

[J Data da classificagdo (inicio/fim) ndo informada

[J Grau de classificagdo inexistente

[J Grau de sigilo ndo informado

[ Informagdo classificada por autoridade sem competéncia
O Informagdo incompleta

J Informacao recebida nao foi a solicitada

_IInformagdo recebida por meio diferente do solicitado
[ Justificativa para o sigilo insatisfatdria/ndo informada
0 Prazo de classificacdo inadequado para o grau de sigilo

[1 Outros

Justificativa do recurso:
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Acesso a
Informaca

PR LB S

Formulario para recurso
Pessoa juridica

Dados do requerente : Wi il gl

Razao Social:

CNPI:

Nome do representante*:

Cargo do representante*:

Endereco fisico:

Cidade*: Estado*:

CEP*:

Telefone (DDD + nimero)*: ( )

Endereco eletrénico (e-mail)*:

* Informar apenas em caso de mudanga ou imprecisdo dos dados cadastrais informados no pedido de
acesso a informacéo original

Dados do pedido de acesso a informagao original

Protocolo (NUP)*:

Data do pedido:

Data da resposta:

* informacao é obrigatéria
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Recurso it AR B Y
Insténcia do recurso:

[J 12 instancia — Autoridade | 22 instancia — Autoridade O 32 instdncia-CGU
superior a que proferiu a decisdo maxima do 6rgdo/entidade

Motivo do recurso:

[J Auséncia de justificativa legal para classificacdo

[1 Autoridade classificadora ndo informada

U Data da classificagdo (inicio/fim) ndo informada

O Grau de classificagdo inexistente

[0 Grau de sigilo ndo informado

[l Informacgdo classificada por autoridade sem competéncia
O Informacgdo incompleta

T Informacgdo recebida ndo foi a solicitada

“IInformagao recebida por meio diferente do solicitado
[l Justificativa para o sigilo insatisfatoria/ndo informada
[J Prazo de classificagdo inadequado para o grau de sigilo

[J Outros

Justificativa do recurso:
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